CONG TY CO PHANDAUTU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN VU Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

TP. HCM, ngay 16 thang 05 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC
DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Piéu 1: Muyc tiéu
Quy dinh cac quy thc ng xr chung cho tht ca moi ngudi khi tham gia Dai hoi;
Pam béo sy ton trong, cong béng va dan chu trong DPai hoi;

Pam bao cho cong tac td chirc Pai hoi thanh cong;

AW

Pam bao sy an toan phong chéng dich cho cb dong va tit cd moi ngudi tham gia
dai hoi

Pidu 2: Trach nhiém ciia cb dong, cac dai dién theo iy quyén va khach moi

1. T4t ca cac cb dong, cac dai dién ny quyén cta ¢ dong va khach moi phdi thuc
hién ddy di céc quy dinh cta chinh phi va cua UBND/TP.HCM vé phong chéng
dich Covid-19.

2. Tuén th ddy di huéng din va quy dinh clia Ban t6 chire Dai hoi.

3. TAt ca cac cd dong, cac dai dién iy quyén cta cb ddng va cac khach moi khi dén
tham dy Dai hoi cén c6 trang phyc chinh té.

4. Cb dong, cac dai dién Gy quyén cua c¢b dong va cac khach moi khi vao Phong Pai
hdi phai ngdi dtng vi tri hoge khu vy theo hudng din cia Ban tb chirc Dai hoi.

5. Cb dong, cac da1 dlen uy quyen ciia ¢ dong va cac khach moi tham gia phat biéu
y kién gbp ¥ v& cc van dé duoc néu ra trong Dai hoi nhim xay dung cong ty hoat

dong ngay cang t6t hon va dé gitip cho Dai hoi tién hanh duoc thanh cong.

6. Khéng hut thudc 14 trong Phong tb chirc Pai hoi.

7. Dé thé hién su ton trong Dai hoi, ton trong sy hién dlen cta nhitng ngu’m ngdi ké
bén, d& nghi moi ngudi c6 dién thoai di dong phai t4t chudng va chuyén sang ché
dd rung.
Khi ¢6 nhu ciu str dung dién thoai v& viéc riéng trong lic didn ra Dai hoi, cin sur
dung & bén ngoai Phong Dai hji.

8. Tmng thoi glan dién ra cudc hop PHDCD, TAt ca cac cb dong, cac dai dién uy
quyén cua c¢d dong va cic khach moi phai tudn theo su huéng din cia Doan chu
tich, ttng xi van minh, lich sy va gilr trat tu.



B_iéy_3: Chi toa Dai hoi
1. Chi toa dai hoi do HDQT gi6i thigu va duge dai hoi ddng cb dong bidu quyét
thong qua.
2. Nhiém vu cua Chu toa:

a. Ditu khién Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy
ché da dugc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung,
t6n trong l4n nhau va quyét dinh theo da s0.

b. Huéng din Pai hi thao luan, liy y klen biéu quyét cac vin @& ndm trong ndi
dung chuong trinh cua Dal hoi va cac vén dé c6 lién quan trong sudt qua trinh
Dai hoi. Két luén nhitng vAn d8 cin thiét d Dai hoi ddng biéu quyét.

c. Co bién phap dam bao trat ty cua Dai hoi. Giai quyét cac vén dé nay sinh
trong sudt qué trinh Dai hoi theo ding quy dinh ctia phép ludt va didu 1¢ cia

cong ty.

Diéu 4: Thw ky ciia Pai hdi
1. Thu ky cu(?c hop do Chu toa gi6i thi¢u va chiu trach nhiém trude Chu toa va Dai
hoi dong co dong.
2. Nhiém vu cia Thu ky:
a. G‘hi chép ddy du, trung thye toan bd ndi dung dién bién ctia Pai hoi va cac van
dé da duoc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.
b. Tiép nhan phiu déng ky phat biéu ciia c4c ¢d ddng va chuyén Chi toa quyét dinh.
¢. Soan thao Bién ban va Nghi quyét Pai hoi vé timg vAn dé da dugc thong qua
tai Dai hoi.

Pidu 5: Ban Kiém tra tw cach cb dong
1. Ban kiém tra tu céch cb dong ctia Dai hoi do Hoi dbng quan tri Cong ty chi dinh.
2. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu céch cb dong:

a. Kiém tra tu cach dy hop cua cac ) dc")ng, ngudi dai dién theo uy quyén ctia cd
d6ng dua trén cac tai liéu ma ho xudt tr mh kiém tra Ching minh nhén dan,
thé ciin cude, hd chiéu, thu moi hop, gidy uy quyén va cdc tai ligu kém theo
(néu co).

b. Phat cho cb doéng va nguoi dai di¢n theo uy quyen cua co dong Phiéu biéu
quyét, Phiéu bau cir va céc tai liéu hop ciia Dai hoi ddng cb dong.

c¢. Toéng hop két qua kiém tra va b4o céo truedc Dai hdi vé két qua kiém tra tu
r r A " . A
cach cac cd dong tham du Pai hoi.

Pidu 6: Ban Kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va duge Dai hoi dbng cb dong thong qua.
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2.

Nhiém vy ctia Ban kiém phiéu:

a. Huéng din cb dong tham dy Dai hdi céch st dung Phiéu bidu quyét,

b. Thyc hién kidm dém sb Phidu biéu quyét theo ting loai: tan thanh, khong tan
thanh, khong co y kién ngay sau khi Dai hoi bidu quyét.

c. Ghi nhan két qua biéu quyét ctia cc cb dong va dai dién theo Uy quyén clia cb
dong ddi voi céc vén d& duge 14y y kién thong qua tai Dai hoi.

d. Tbng hop va bdo céo két qua bidu quyét cic van dé cua Dai hoi.
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e. L#p bién ban kiém phicu.

Pidu 7: Phat biéu y kién tai Dai hoi

1.

2.

Nguyén the: Cé dong tham dy Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao lugn phai

duoc sy ddng ¥ clia Chi toa.

Céch thirc phat biéu:

a. Cb dong phat bidu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tam
cAn trao ddi, phti hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Pai hoi dd dugc
thong qua.

b. Tinh than thai do gép ¥ thng thén, khach quan, binh tinh, khong doi co cur cdi.

c. Chu toa s& sép xép cho cb dong phat biéu theo thw tu ding kY, dbng thoi giai
dap cac théc méc cia cd dong,

Pidu 8: Biéu quyét théng qua cic véAn d@ tai Pai hoi

L.

Nguyén téc: Tht c& cac van dé& chinh trong chuong trinh nghj sy ctia Dai hji deu
phai dugce thdong qua bing cach 14y y kién biéu quyet cong khai ctia tit ca cac cb
dong va Dai dién theo uy quyen ciia cd dong bang Phiéu biéu quyet theo s6 cb phin
SO‘ hu'u va dal dién. Mdi cb dong dugc cap mdt phiéu biéu quyét, trong d6 c6 ghi ma
sb ¢b dong, sb cd phén c6 quyén biéu quyét va c6 dong dAu treo ctia Cong ty.

. Cach b1eu quyét: C6 dong biéu quyet (Pdng y, khdng ddng y, khong co y kién)

mdt vén dé bing cach gio cao Phiéu bidu quyét hotic gio tay khi c6 yéu cdu biéu
quyet cta Chu toa doan.

Truong hop ¢ phiéu biéu quyét ghi sin ndi dung can biéu quyét, Cb dong s& danh
d4u phén Iya chon.

. Trudmg hop cbd dong khong gio Phiéu bidu quyét trong ba [4n Chu toa hoi y kién

v& ndi dung d6 duge xem 1a “Dong y”.

. Véi timg van d& xin y kién biu quyét, céc ¢ dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét

mot lan.

. Cb dong va dai dién theo Uy quyen cia cd dong dén mudn vin c6 quyén ding ky

tham du Dai hdi va tham gia biéu quyet céc van de tiép theo ctia Dai hoi. Doi hoi
khéng co trach nhi¢m dirng va bidu quyét lai cac vén dé da théng qua.
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Pidu 9: Hidu lye thi thanh
Quy ché gém 9 diéu va co hiéu luc ngay sau khi DPai hoi ddng cd dong cong ty thong
qua.
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